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ระบบแจ้งที่พักสถานประกอบการ  

 ŏĮƦĬőĮĶŐĔĶĴĝƞĺĵĚŅĬŒĬĔŅĶěńħĽƞĚŏŀĔĽŅĶĨĶĺěėĬŏĕƟŅŏĴŊŀĚ&ĨĴ,1.'ȮįƞŅĬĶŃĭĭŏėĶŊŀĕƞŅĵŀŇĬŏĨŀĶƢŏĬŖĨȮ&Internet' 
őħĵįŌƟĮĶŃĔŀĭĔŅĶĽŅĴŅĶĩĽƞĚĕƟŀĴŌĸĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔĕŀĚĨƞŅĚħƟŅĺħƟĺĵőĮĶŐĔĶĴħńĚĔĸƞŅĺȮȮĸħŏĺĸŅĔŅĶĽƞĚŏŀĔĽŅĶȮĨĴ,1.ȮŒľƟ
ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĮĶŃěŜŅĺńĬœħƟŐĸŃĴňėĺŅĴĶĺħŏĶŖĺŒĬĔŅĶĪŜŅĚŅĬ 
 
การท างานของระบบแจ้งที่พักอาศัยส าหรับสถานประกอบการ  
 ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭȮĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶěŃĨƟŀĚœħƟĶńĭȮรหัสผู้ใช้งานȮŐĸŃȮรหัสผ่านȮŏıŊŗŀĽŅĴŅĶĩŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭ
ĔƞŀĬȮőħĵĴňľĬƟŅěŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 
 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/ȮľĬƟŅěŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ 

 

การลงทะเบียนสถานประกอบการ (กรณียังไม่มี รหัสผู้ใช้ และ รหัสผ่าน) 
 ĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮŏĮƦĬĕńŘĬĨŀĬĪňŗĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮĨƟŀĚŐěƟĚĕƟŀĴŌĸĕŀĚĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶįƞŅĬĪŅĚ
ŀŇĬŏĨŀĶƢŏĬŖĨȮŏıŊŗŀĶŀȮĶľńĽįŌƟŒĝƟĚŅĬȮĽŜŅľĶńĭĔŅĶŒĝƟĭĶŇĔŅĶĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔŀŅĻńĵįƞŅĬŀŇĬŏĨŀĶƢŏĬŖĨȮőħĵĴňȮ0ȮĕńŘĬĨŀĬȮħńĚĬňŘ 
 

¶ ĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĕŀŒĝƟĭĶŇĔŅĶ 
ŏĴŊŗŀĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĨƟŀĚĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĕŀŒĝƟĭĶŇĔŅĶĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔȮėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮěŃĮĶŅĔĢ
ľĬƟŅěŀħńĚĶŌĮ 
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ĶŌĮĪňŗȮ0ȮľĬƟŅěŀĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĕŀŒĝƟĭĶŇĔŅĶĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ 

ขั้นตอนการท างาน 
1. ĝŊŗŀįŌƟĕŀŒĝƟĭĶŇĔŅĶȮ:     ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶ 
2. ĝŊŗŀĽĔĸŋȮįŌƟĕŀŒĝƟĭĶŇĔŅĶȮ:    ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶ 
3. ĨŜŅŐľĬƞĚȮ:     ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶ ľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕ 
4. ŏıĻȮ:      ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıňŗŀŏĸŊŀĔĕƟŀĴŌĸ 
5. ĮĶŃŏĳĪĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ :    ėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĕƟŀĴŌĸȮ 
6. ĝŊŗŀĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮ:     ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶľĶŊŀĨńĺŏĸĕ 
7. ĪňŗŀĵŌƞȮ:      ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕ  
8. Ğŀĵ/ĩĬĬȮ:     ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕ 
9. ěńĚľĺńħȮ:      ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸȮľĶŊŀȮėĸŇĔĮŋƙĴ ȮŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĕƟŀĴŌĸěŅĨŅĶŅĚ 

őĮĶŐĔĶĴěŃŏĮƕħĮŋƙĴŀŜŅŏĳŀŒľƟŒĝƟĚŅĬœħƟ  
10. ŀŜŅŏĳŀȮ:      ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸȮľĶŊŀȮėĸŇĔĮŋƙĴ ȮŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĕƟŀĴŌĸěŅĨŅĶŅĚ 

őĮĶŐĔĶĴěŃŏĮƕħĮŋƙĴĨŜŅĭĸŒľƟŒĝƟĚŅĬœħƟ 
11. ĨŜŅĭĸȮ:      ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸȮľĶŊŀȮėĸŇĔĮŋƙĴ ȮŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĕƟŀĴŌĸěŅĨŅĶŅĚ 

őĮĶŐĔĶĴěŃŏĮƕħĮŋƙĴĸĚĪŃŏĭňĵĬħƞŅĬŒľƟŒĝƟĚŅĬœħƟ 
12. œĮĶļĦňĵƢȮ:      ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸŏĮƦĬĨńĺŏĸĕ 
13. őĪĶĻńıĪƢȮ:     ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸŏĮƦĬĨńĺŏĸĕ 
14. őĪĶĽŅĶȮ:      ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸŏĮƦĬĨńĺŏĸĕ 
15. ŀňŏĴĸƢȮ:      ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕȮ 
16. ĸĚĪŃŏĭňĵĬľĬƞĺĵĚŅĬȮ:     ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸȮľĶŊŀėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĕƟŀĴŌĸěŅĔĨŅĶŅĚ 
17. ĝŊŗŀŏŀĔĽŅĶȮ/ œĲĸƢŏŀĔĽŅĶȮ:     ĮƚŀĬĕƟŀĴŌĸŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮėĸŇĔĮŋƙĴȮ  

ŏıŊŗŀŐĬĭœĲĸƢŏŀĔĽŅĶĪňŗĪŅĚľĬƞĺĵĚŅĬĨƟŀĚĔŅĶ 
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*** ĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĨƟŀĚĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŒľƟėĶĭȮĨŅĴĪňŗĶŃĭĭĨƟŀĚĔŅĶȮ&ĕƟŀĴŌĸĪňŗĴňŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵȮ(ȮěŃĨƟŀĚĶŃĭŋėƞŅœĴƞĽŅĴŅĶĩ
ŏĮƦĬėƞŅĺƞŅĚœħƟ'ȮěŉĚĽŅĴŅĶĩĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸŏıŊŗŀŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬĨĶĺěėĬŏĕƟŅŏĴŊŀĚĨĶĺěĽŀĭŐĸŃŀĬŋĴńĨŇœħƟ 

*** E-mail ĕŀĚĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮĨƟŀĚŏĮƦĬȮE-mail ĪňŗĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĽŅĴŅĶĩŒĝƟĚŅĬœħƟěĶŇĚȮŏıĶŅŃĕńŘĬĨŀĬŀĬŋĴńĨŇĕŀĚ
ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬĨĶĺěėĬŏĕƟŅŏĴŊŀĚȮěŃĴňĔŅĶĽƞĚȮรหัสผู้ใช้งานȮŐĸŃȮรหัสผ่าน ŒľƟĪŅĚȮE-mail ŏĪƞŅĬńŘĬȮįŌƟĮĶŃĔŀĭĔŅĶĨƟŀĚĬŜŅȮ 
รหัสผู้ใช้งานȮŐĸŃȮรหัสผ่าน ĪňŗœħƟĴŅȮĮƚŀĬŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŏıŊŗŀĪŜŅĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔŏĮƦĬĸŜŅħńĭĩńħœĮ 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀĵĔŏĸŇĔĔŅĶĶŃĭŋĕƟŀĴŌĸŏıŇŗĴȮőĮĶŐĔĶĴěŃĪŜŅĔŅĶĸƟŅĚĕƟŀĴŌĸĪňŗĶŃĭŋ 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀĪŜŅĔŅĶıŇĴıƢŐĭĭĕŀŒĝƟĭĶŇĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔŀŅĻńĵőħĵŀŇĬŏĨŀĶƢŏĬŖĨĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬĨĶĺěėĬŏĕƟŅŏĴŊŀĚ 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ  ŏıŊŗŀĪŜŅĔŅĶŀŀĔěŅĔĶŃĭĭȮ 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸ ěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 

 
ĶŌĮĪňŗȮ1ȮľĬƟŅěŀŐěƟĚĔŅĶĭńĬĪŉĔ 

¶ ĔŅĶĶńĭȮรหัสผู้ใช้งานȮŐĸŃȮรหัสผ่านȮĞŉŗĚĪŅĚĶŃĭĭěŃĪŜŅĔŅĶŐěƟĚĔĸńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĪňŗĸĚĪŃŏĭňĵĬĕŀŒĝƟ 

ĭĶŇĔŅĶȮįƞŅĬĪŅĚȮE-mail ľĸńĚěŅĔŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĕŀĚĽŜŅĬńĔĚŅĬĨĶĺěėĬŏĕƟŅŏĴŊŀĚœħƟĪŜŅĔŅĶŀĬŋĴńĨŇŐĸƟĺȮ 
ŏĴŊŗŀĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĕŀŒĝƟĭĶŇĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔįƞŅĬĪŅĚŀŇĬŏĨŀĶƢŏĬŖĨȮěŅĔĬńŘĬĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĨƟŀĚĽƞĚŏŀĔĽŅĶ

ĮĶŃĔŀĭĔŅĶıŇěŅĶĦŅŒľƟŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬĨĶĺěėĬŏĕƟŅŏĴŊŀĚĕŀĚħƞŅĬĪňŗĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶœħƟĸĚĪŃŏĭňĵĬŐĸŃĶŀŒľƟĪŅĚ
ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĽŜŅĬńĔĚŅĬĨĶĺěėĬŏĕƟŅŏĴŊŀĚĕŀĚħƞŅĬœħƟĨŀĭĶńĭĔŅĶŀĬŋĴńĨŇĔƞŀĬěŅĔĬńŘĬěŉĚěŃœħƟȮรหัสผู้ใช้งานȮŐĸŃȮรหัสผ่าน ĪňŗĽŅĴŅĶĩ
ĮƚŀĬŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŏıŊŗŀĪŜŅĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔ 
ŏĴŊŗŀŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĨŀĭĶńĭĔŅĶŀĬŋĴńĨŇŒľƟŒĝƟĭĶŇĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔįƞŅĬĪŅĚŀŇĬŏĨŀĶƢŏĬŖĨŐĸƟĺȮįŌƟĮĶŃĔŀĭĔŅĶěŃœħƟĶńĭȮUsername ĔńĭȮ

Password ħńĚĶŌĮ 

 
ĶŌĮĪňŗȮ2ȮľĬƟŅěŀĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶŐěƟĚȮE-mail ĔĸńĭĵńĚĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ 

((ȮĩƟŅĔĶĦňĪňŗĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶœĴƞœħƟĶńĭȮE-mail ĨŀĭĶńĭĔŅĶĕŀĭĶŇĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔįƞŅĬĪŅĚŀŇĬŏĨŀĶƢŏĬŖĨőĮĶħĨŇħĨƞŀȮħƞŅĬȮĪňŗ
ĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶœħƟĸĚĪŃŏĭňĵĬ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระบบสารสนเทศส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 
ระบบแจ้งที่พักส าหรับสถานประกอบการ  

 

คู่มือส ำหรับผู้ใช้งำน หน้ำ 4 

 

การเข้าใช้งานระบบแจ้งท่ีพักส าหรับสถานประการ 
 ŏĴŊŗŀĽĩŅĬĮŃĔŀĭĔŅĶœħƟĶńĭĔŅĶŐěƟĚŀĬŋĴńĨŇŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĪŅĚȮE-mail ŏĮƦĬĪňŗŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺĬŜŅȮ 
รหัสผู้ใช้งานȮŐĸŃȮรหัสผ่านȮœĮĪňŗľĬƟŅěŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀħńĚĶŌĮ 
 

 
ĶŌĮĪňŗȮ3ȮľĬƟŅěŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ 

 

18. ĶľńĽįŌƟŒĝƟȮ:      ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕȮ&ĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬ 
ĮĶŃĔŀĭĔŅĶŒĝƟŏĮƦĬĨńĺıŇĴıƢŒľĠƞ' 

19. ĶľńĽįƞŅĬȮ:     ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕ 
20. ĶľńĽĶŌĮĳŅıȮ:      ŏĮƦĬĨńĺŏĸĕĨŅĴĮĶŅĔĢĪňŗľĬƟŅěŀ 
× ėĸŇĔĮŋƙĴȮȮ  ŏıŊŗŀĵĔŏĸŇĔĔŅĶĶŃĭŋĕƟŀĴŌĸȮĶŃĭĭĪŜŅĔŅĶĸƟŅĚėƞŅĕƟŀĴŌĸĪňŗĶŃĭŋ 
× ėĸŇĔĮŋƙĴ   ŏıŊŗŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 

 

 
ĶŌĮĪňŗȮ4ȮľĬƟŅěŀĶŃĭĭĔŅĶŐěƟĚĪňŗıńĔįƞŅĬĪŅĚŀŇĬŏĨŀĶƢŏĬŖĨ 
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คู่มือส ำหรับผู้ใช้งำน หน้ำ 5 

 

ĔŅĶŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬőĮĶŐĔĶĴĨƞŅĚȮŕȮŒĬĶŃĭĭĪňŗĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶėĸŇĔȮ  
ěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 

 
ĶŌĮĪňŗȮ5ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚőĮĶŐĔĶĴĨƞŅĚȮŕȮĕŀĚĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ 

 ŏĴŊŗŀĨƟŀĚĔŅĶŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬőĮĶŐĔĶĴĨƞŅĚȮŕȮŒĬĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔŀŅĻńĵĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮėĸŇĔĪňŗőĮĶŐĔĶĴĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ 
ȮěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀħńĚĶŌĮ 

 

 
ĶŌĮĪňŗȮ6ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĔŅĶĪŜŅĚŅĬĕŀĚőĮĶŐĔĶĴĕŀĚĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ 
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คู่มือส ำหรับผู้ใช้งำน หน้ำ 6 

 

โปรแกรมเปลี่ยนรหัสผ่าน  
 őĮĶŐĔĶĴŒĝƟĽŜŅľĶńĭŏĮĸňŗĵĬŐĮĸĚĶľńĽįƞŅĬĽŜŅľĶńĭŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔĕŀĚĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ 
 
การเรียกใช้โปรแกรม 

ŏĴĬŌȮĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔŀŅĻńĵȮ> ŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔȮ> ŏĮĸňŗĵĬĶľńĽįƞŅĬ 

 

 
ĶŌĮĪňŗȮ7ȮľĬƟŅěŀőĮĶŐĔĶĴŏĮĸňŗĵĬĶľńĽįƞŅĬ 

ขั้นตอนการท างาน 
การเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน ĪŜŅĔŅĶĶŃĭŋĕƟŀĴŌĸĨƞŅĚȮŕȮ&ĕƟŀĴŌĸĪňŗĴňŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵȮ(ȮěŃĨƟŀĚĶŃĭŋėƞŅœĴƞĽŅĴŅĶĩŏĮƦĬėƞŅĺƞŅĚœħƟȮ' 

21. ĝŊŗŀĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶȮ:     ĶŃĭĭĪŜŅĔŅĶȮDefault ĝŊŗŀĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĨŅĴĶľńĽ 
įŌƟŒĝƟĪňŗĪŜŅĔŅĶȮLogin ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ 

22. ĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞȮ:      ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕȮĨŅĴĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŏĮĸňŗĵĬ 
ĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞ 

23. ĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞŀňĔėĶńŘĚȮ:     ĪŜŅĔŅĶĵŊĬĵńĬĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞŀňĔėĶńŘĚ 
24. ĕƟŀĴŌĸįŌƟŒĝƟĭĶŇĔŅĶȮȮ:      ĶŃĭĭĪŜŅĔŅĶȮDefault ĝŊŗŀįŌƟĕŀŒĝƟĨŅĴĶľńĽĪŜŅĔŅĶ 

Login ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮȮ ŏıŊŗŀĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸȮĔŖěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀħńĚĶŌĮ 
 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/.ȮľĬƟŅěŀŐěƟĚĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸ 

การออกจากโปรแกรม 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮȮ  ŏıŊŗŀŀŀĔěŅĔőĮĶŐĔĶĴ 
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โปรแกรมบันทึกแจ้งคนต่างด้าวเข้าพัก (ส าหรับสถานประกอบการ) 
 őĮĶŐĔĶĴŒĝƟĽŜŅľĶńĭĭńĬĪŉĔŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔŀŅĻńĵȮ&ĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ'ȮŒĬĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶĪňŗ
ĸĚĪŃŏĭňĵĬ 
 
การเรียกใช้โปรแกรม 
 ŏĴĬŌȮĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔŀŅĻńĵȮ> ŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔ > ĭńĬĪŉĔŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔ &ĽŜŅľĶńĭĽĩŅĬ
ĮĶŃĔŀĭĔŅĶ' 
 

 
ĶŌĮĪňŗȮ//ȮľĬƟŅěŀőĮĶŐĔĶĴĭńĬĪŉĔŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔ 
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คู่มือส ำหรับผู้ใช้งำน หน้ำ 8 

 

ขั้นตอนการท างาน  
ĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔȮĽŅĴŅĶĩĬŜŅŏĕƟŅœħƟȮ0ȮĺŇīň 
 วิธีท่ี 1 น าเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel 

25. ĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸěŅĔœĲĸƢȮExcel :     ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀŏĸŊŀĔœĲĸƢȮExcel ĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ 
 

ŏĴŊŗŀŏĸŊŀĔœĲĸƢȮExcel ĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŏĮƦĬĪňŗŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔȮ 
ěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 
 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/0ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸ 

 วิธีท่ี 2 น าเข้าข้อมูลโดยการป้อนทีละรายการ 
26. ĺńĬĪňŗŏĕƟŅıńĔȮ:      ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĺńĬĪňŗěŅĔĨŅĶŅĚĮĢŇĪŇĬ 
27. ĭńĨĶĕŅŏĕƟŅŏĸĕĪňŗȮ:     ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕ 
28. ľĴŅĵŏĸĕľĬńĚĽŊŀŏħŇĬĪŅĚȮ:     ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶȮľĶŊŀȮĨńĺŏĸĕ 
29. ĝŊŗŀȮ:      ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶ 
30. ĬŅĴĽĔŋĸȮ:      ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶ 
31. ĝŊŗŀĔĸŅĚȮ:      ĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŀńĔļĶ  
32. ĽńĠĝŅĨŇȮ:      Ü­îÚÃ­îâúæ ìäøî ÅæõÂÜù¬â  ÿßøćîÿæøîÂÃ­îâúæÉóÂ 

ÖóäóĚ 

33. ŏıĻȮ:       ėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĕƟŀĴŌĸ 
34. ĺńĬȮŏħŊŀĬȮĮƖŏĔŇħȮ:     ĮƚŀĬĺńĬĪňŗ-ŏħŊŀĬ-ĮƖȮĮƚŀĬŏĮƦĬĨńĺŏĸĕȮ 
35. ĮĶŃŏĳĪĺňĞƞŅȮ:     Ü­îÚÃ­îâúæ ìäøî ÅæõÂÜù¬â  ÿßøćîÿæøîÂÃ­îâúæÉóÂ 

ÖóäóĚ 

36. ĺńĬėĶĭĔŜŅľĬħŀĬŋĠŅĨȮ:    ĮƚŀĬĺńĬĪňŗ-ŏħŊŀĬ-ĮƖȮŏĮƦĬĨńĺŏĸĕȮľĶŊŀȮėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀ 
ŏĸŊŀĔĺńĬĪňŗěŅĔĨŅĶŅĚ 

37. ĝƞŀĚĪŅĚŏĕƟŅȮ:     Ü­îÚÃ­îâúæ ìäøî ÅæõÂÜù¬â  ÿßøćîÿæøîÂÃ­îâúæÉóÂ 

ÖóäóĚ 
38. ėĺŅĴŏĔňŗĵĺıńĬ     őĮĶŐĔĶĴŐĽħĚĕƟŀĴŌĸőħĵŀńĨőĬĴńĨŇȮŐĨƞĽŅĴŅĶĩĪŜŅĔŅĶ 

ŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸœħƟ 
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ŏĴŊŗŀĪŜŅĔŅĶĶŃĭŋĕƟŀĴŌĸĨƞŅĚŕȮĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŏĮƦĬĪňŗŏĶňĵĭĶƟŀĵȮėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅ
ıńĔȮĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 

 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/1ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸ 

 ěŅĔĶŌĮĪňŗȮ/0ȮŐĸŃȮ/1ȮŏĴŊŗŀĴňĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺĨĶĺěĽŀĭıĭĭŅĚĶŅĵĔŅĶĴňĕƟŀįŇħıĸŅħȮĽŅĴŅĶĩħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĸĭ
ĶŅĵĔŅĶĬńŘĬœħƟőħĵėĸŇĔȮȮľĬƟŅĶŅĵĔŅĶĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĸĭŐĸƟĺėĸŇĔĮŋƙĴȮȮěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 
 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/2ȮľĬƟŅěŀĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĭĕƟŀĴŌĸ 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĭĶŅĵĔŅĶ 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀĵĔŏĸŇĔĔŅĶĸĭĶŅĵĔŅĶ 

ěŅĔĶŌĮĪňŗȮ/0ȮŐĸŃȮ/1 ŏĴŊŗŀĪŜŅĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺĨĶĺěĽŀĭœĴƞıĭĕƟŀįŇħıĸŅħŒĬĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸȮĽŅĴŅĶĩĪŜŅĔŅĶ
ĭńĬĪŉĔĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔ 

× ÅæõÂÜù¬â  ŏıŊŗŀĵĔŏĸŇĔĔŅĶĭńĬĪŉĔĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔȮőĮĶŐĔĶĴĪŜŅĔŅĶĸƟŅĚėƞŅĕƟŀĴŌĸĪňŗ
ĬŜŅŏĕƟŅ 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀĭńĬĪŉĔĔŅĶĬŜŅŏĕƟŅĕƟŀĴŌĸŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔȮĔŖěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 
 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/3ȮľĬƟŅěŀŐěƟĚĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸ 

การออกจากโปรแกรม  

ėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀŀŀĔěŅĔőĮĶŐĔĶĴ 
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โปรแกรมค้นหาข้อมูลคนต่างด้าวเข้าพักพักอาศัย (สถานประกอบการ) 
 őĮĶŐĔĶĴŒĝƟĽŜŅľĶńĭėƟĬľŅĕƟŀĴŌĸŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔŀŅĻńĵĕŀĚĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ 
 
การเรียกใช้โปรแกรม  
 ŏĴĬŌȮĶŃĭĭŐěƟĚĪňŗıńĔŀŅĻńĵȮ> ėƟĬľŅŐĸŃħŌĕƟŀĴŌĸ > ėƟĬľŅĕƟŀĴŌĸŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔıńĔŀŅĻńĵȮ&ĽĩŅĬ
ĮĶŃĔŀĭĔŅĶ' 
 

 
ĶŌĮĪňŗȮ/4ȮľĬƟŅěŀőĮĶŐĔĶĴėƟĬľŅĕƟŀĴŌĸŐěƟĚĶńĭėĬĨƞŅĚħƟŅĺŏĕƟŅıńĔŀŅĻńĵȮ&ĽĩŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶ' 

 

ขั้นตอนการท างาน 
การค้นหาข้อมูล 
 ĪŜŅĔŅĶĶŃĭŋŏĚŊŗŀĬœĕĕŀĚĕƟŀĴŌĸĪňŗĨƟŀĚĔŅĶȮőħĵĽŅĴŅĶĩėƟĬľŅĕƟŀĴŌĸœħƟŏĜıŅŃĝƞĺĚŏĺĸŅĔŅĶŐěƟĚľƞŅĚĔńĬœĴƞŏĔŇĬȮ5ȮĺńĬ 

39. ĺńĬĪňŗŏĕƟŅıńĔȮ:     ĮƚŀĬĺńĬĪňŗ-ŏħŊŀĬ-ĮƖȮŏĮƦĬĨńĺŏĸĕȮľĶŊŀȮėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀ 
ŏĸŊŀĔĺńĬĪňŗěŅĔĨŅĶŅĚ 

40. ĩŉĚĺńĬĪňŗŏĕƟŅıńĔȮ:     ĮƚŀĬĺńĬĪňŗ-ŏħŊŀĬ-ĮƖȮŏĮƦĬĨńĺŏĸĕȮľĶŊŀȮėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀ 
ŏĸŊŀĔĺńĬĪňŗěŅĔĨŅĶŅĚ 
 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀĵĔŏĸŇĔĔŅĶĶŃĭŋĕƟŀĴŌĸĪňŗŒĝƟŒĬĔŅĶėƟĬľŅȮőĮĶŐĔĶĴěŃĪŜŅĔŅĶĸƟŅĚėƞŅĕƟŀĴŌĸ 
× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀėƟĬľŅĕƟŀĴŌĸĪňŗĨƟŀĚĔŅĶȮěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮħńĚĶŌĮ 
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ĶŌĮĪňŗȮ/5ȮľĬƟŅěŀĶŅĵĔŅĶĕƟŀĴŌĸĪňŗėƟĬľŅ 

 

× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀœĮĪňŗľĬƟŅŐĶĔ 
× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀœĮĪňŗľĬƟŅĔƞŀĬ 
× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀœĮĪňŗľĬƟŅĩńħœĮ 
× ėĸŇĔĮŋƙĴȮ ŏıŊŗŀĪňŗľĬƟŅĽŋħĪƟŅĵ  

 
การออกจากโปรแกรม 

ėĸŇĔĮŋƙĴȮȮŏıŊŗŀŀŀĔěŅĔőĮĶŐĔĶĴ 
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วีการต้ังค่าหน้าจอ กรณีไม่เห็นปุ่มบันทึก 
 
Internet Explorer 
 
ĨńŘĚėƞŅĕĬŅħȮsize ŏĮƦĬȮ6.% ľĶŊŀȮĔħȮCtrl ĔńĭȮŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵĸĭȮ&Ctrl-'ȮěĬĔĺƞŅěŃŏľŖĬľĬƟŅěŀėĶĭȮŐĸŃȮĔħȮF5 /ȮėĶńŘĚ 
ŏıŊŗŀȮRefresh ĶŃĭĭŒľƟŐĽħĚŏĨŖĴľĬƟŅěŀ 

 
 

 
 

ĶŃĭĭĔŅĶĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸĶńĭŐěƟĚĪňŗıńĔŀŅĻńĵȮĶŀĚĶńĭŏĜıŅŃȮWeb Browser IE ŏĪƞŅĬńŘĬ ĵĔŏĺƟĬȮIE Version11 ŏĬŊŗŀĚěŅĔ
ŀĵŌƞĶŃľĺƞŅĚĔŅĶıńĥĬŅȮŒĬĽƞĺĬĕŀĚȮWeb Browser ŀŊŗĬȮŀŅĪŇ Firefox, Safari, Chrome,Opera ĬńŘĬ ěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĶŀĚĶńĭĔŅĶ
ĭńĬĪŉĔĕƟŀĴŌĸœħƟĽĴĭĶŌĦƢ 


